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CADERNO DE ENCARGOS

N.° Do Processo: 64/CPN/S/2022

Clausula 1.5 Objeto

O presente Caderno de Encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na
sequéncia do procedimento pré-contratual que tem por objeto a aquisi¢do de servigos, em
regime de outsourcing, no apoio a gestdo e limpeza dos Pavilhdes Municipais.

Clausula 2 ®. Forma e documentos contratuais
1.0 contrato € composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos.
2.0 contrato a celebrar integra ainda os seguintes elementos:

a) Os suprimentos dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelos
concorrentes, desde que esses erros e omissdes tenham sido expressamente aceites pelo
orgao competente para a decisao de contratar;

) Os esclarecimentos e as retificacdes relativos ao caderno de encargos;
) O caderno de encargos;
d) Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo prestador de servicos;

) Em caso de existirem divergéncias entre os varios documentos referidos no namero
anterior, a respetiva prevaléncia € determinada pela ordem pela qual ai sdo indicados.
3.Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no ponto 2 e o clausulado do contrato e
seus anexos, prevalecem os primeiros, salvo, quanto aos ajustamentos propostos de acordo com
o disposto no artigo 99° do Cédigo dos Contratos Publicos e aceites pelo adjudicatario nos termos

do disposto no artigo 101° desse mesmo diploma legal.

Clausula 3 . Representante das partes

1. Cada uma das partes obriga-se a nomear um representante responsavel pelo acompanhamento
da execucdo do contrato e que desempenhe o papel de interlocutor com a parte contréria para
todos os fins associados a execucdo do contrato.

2. Cada uma das partes obriga-se a informar, por escrito, a outra parte, da identidade e dos
contactos dos respetivos representantes previstos no numero anterior.

3. A eventual substituicdo dos referidos representantes devera ser comunicada, por escrito, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da mesma.

Clausula 4 ®. Prazo de vigéncia do contrato

O contrato tera inicio previsivel a 1 de janeiro de 2023 e mantém-se em vigor pelo prazo de 36
meses, sendo que a denuncia podera ocorrer por qualquer das partes com um periodo minimo de
60 (sessenta) dias, através de carta registada com aviso de rececdo, e sem obrigacdo de
indemnizar e sem prejuizo das obrigacdes acessorias que devam perdurar para além da cessao

do conftrato.
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Clausula 5 ®. Obrigagdes do adjudicatario

Sem prejuizo de outras obrigacdes previstas na legislacao aplicavel, no Caderno de Encargos ou
clausulas contratuais, da celebracdo do contrato decorrem para o adjudicatario as seguintes
obrigacdes principais:

1. O adjudicatario obriga-se a executar os servicos de forma profissional e competente, com a
diligéncia, o zelo e a pontualidade propria das melhores praticas;

2. Garantir a aquisicao do servico de acordo com o disposto no presente caderno de encargos,
assegurando a sua continuidade e qualidade;

3. Obrigacéo de recorrer a todos os meios humanos e materiais que sejam necessarios e
adeguados a execucdo do contrato, bem como ao estabelecimento do sistema de organizacéao
necessario a perfeita e completa execucao das tarefas a seu cargo;

4. Obrigaca&o de nomear um gestor e responsavel pelo servico que coordenara com o interlocutor
nomeado pelo Municipio de ilhavo todas as questdes relevantes para a boa execugao do contrato,
como mencionado na clausula 3.2;

5. Sempre que ocorra a necessidade de substituicdo de um ou mais colaboradores por motivo de
doenca ou indisponibilidade, o adjudicatario comprometer-se-a a sua rapida substituicao;

6. O adjudicatario cumprird, em relacao ao pessoal ao seu servico todas as obrigacdes contratuais
e legais, ndo sendo o Municipio de ilhavo, em caso algum, responsavel pelo incumprimento dessas
obrigacdes;

7. Comunicar a entidade adjudicante, logo que tenha conhecimento, os factos que tornem total ou
parcialmente impossivel a execucgdo do contrato ou a detecao de eventuais falhas que alterem a
qualidade da aquisicao do servico;

8. Para o acompanhamento da execucgéo do contrato, o adjudicatério fica obrigado a apresentar,
com uma periodicidade semestral, um relatdrio com a evolucéo de todas as operacdes decorrentes
da sua execucao, discriminando os principais acontecimentos e atividades, e/ou a manter uma
reuniao com os representantes do Municipio de ilhavo - Nticleo de Desporto e Vida Saudavel.

9. Manter sigilo e confidencialidade;

10. O valor minimo iliquido a pagar aos colaboradores, por hora € de 5,46€ (cinco euros e quarenta
e seis céntimos), acrescidos de IVA quando devido;

11. Para o acompanhamento do cumprimento do ponto anterior, o adjudicatario fica obrigado a
enviar, trimestralmente, o comprovativo de pagamento desse mesmo periodo realizado a cada um
dos funcionarios, para os representantes do Municipio de ilhavo - Nucleo de Desporto e Vida
Saudavel;

12. E obrigagao dos colaboradores cumprir e fazer cumprir o estipulado nos artigos 138.° e 139.°
do Regulamento Municipal dos Equipamentos de ilhavo, publicado em Diario da Republica, 2.2
Série, de 26 de fevereiro de 2018.

Clausula 6.%. Obrigagdes no ambito do apoio a gestdo dos Pavilhdes Municipais

Da celebracdo do contrato decorrem ainda para o adjudicatario as seguintes obrigacdes, a
assegurar pelos seus proprios recursos humanos e materiais:

1. A abertura e encerramento das instalacdes desportivas de acordo com os horarios
estabelecidos;

2. Manter as instalacdes desportivas limpas e asseadas, de acordo com os procedimentos
estabelecidos de higiene e seguranca;
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3. Informar mensalmente o representante do Municipio de lhavo das necessidades de material
para a correta execucao da limpeza e higienizacdo da instalacao;

4. Indicar aos utilizadores os balnearios a utilizar;

5. Registar diariamente o numero de utilizadores, de acordo com a mancha horaria de cada
instalacao;

6. Zelar pela conservacao das instalacdes desportivas municipais e pela conservacao, guarda,
higiene e seguranca dos bens e equipamentos municipais, comunicando ao interlocutor do
Municipio de ilhavo - Ntcleo de Desporto e Vida Saudavel todo e qualquer extravio, anomalia ou
dano identificado;

7. Proceder as entregas de material cedido para as utilizacdes, verificando o seu estado e o dos
espacos e equipamentos no final das cedéncias;

8. Controlar a entrada/saida dos utentes e a sua circulacao dentro das instalacdes desportivas;

9. Utilizar o vestuario especifico e em boas condicdes de asseio que identifiquem a sua relagéo
com a Camara Municipal;

10. Assegurar-se que apenas os colaboradores do Municipio de ilhavo e os utentes devidamente
autorizados acedem as zonas reservadas;

11. Dar conhecimento ao interlocutor do Municipio de ilhavo - Nticleo de Desporto e Vida Saudavel
de todas as infracdes ao Regulamento referido na clausula anterior, presenciadas no exercicio das

suas funcdes.

Clausula 7 . Execugdo do servigo
1. A aquisicao do servico decorrera:

a) Pavilhao Gimnodesportivo da Gafanha da Nazaré;

b) Pavilhdo Municipal da Gafanha da Encarnacao;

c¢) Pavilhao Teresa Machado (Escola Secundaria da Gafanha da Nazaré);

d) Pavilhao da Escola Basica José Ferreira Pinto Basto;

e) Pavilhao da Escola Secundaria Dr. Jodo Carlos Celestino Gomes;

f) e nas demais instalacdes desportivas geridas pelo Municipio de ilhavo, enquadrando-se
no apoio a sua gestao, utilizacao, organizacao e funcionamento, nos termos previstos no
Regulamento Municipal dos Equipamentos de ilhavo.

2. A aquisicdo de servicos sera assegurada pelos elementos tidos por necessarios e no periodo
das 18h00 as 24h00 de segunda a sexta-feira, ao sabado e domingo, sempre que existam jogos
oficiais, em resultado da cedéncia das instalacdes desportivas, ou quando solicitado pela Camara
Municipal.

3. Prevé-se um total estimado de 7.200 (sete mil e duzentas) horas de servico, por ano, distribuidas
entre as instalacbes desportivas municipais e outras.

4. O numero de horas de servico a prestar deve ser considerado como mero indicador de previsao.
Tem carater provisério, ndo assumindo a entidade adjudicante qualquer compromisso em

assegurar que corresponda as quantidades reais.

Clausula 8 ®. Prego contratual

1. Pela aquisicao de servicos bem como pelo cumprimento das demais obrigacdes constantes do
presente caderno de encargos, o Municipio de ilhavo deve pagar ao adjudicatario o prego
constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA a taxa legal em vigor.
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2. O preco referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja
responsabilidade ndo esteja expressamente atribuida a entidade adjudicante, incluindo,
nomeadamente as despesas de alojamento, alimentacdo e deslocacdo de meios humanos,
despesas de aquisicdo, transporte, armazenamento e manutencao de meios materiais, bem como
quaisquer encargos decorrentes da utilizacao de marcas registadas, patentes ou licencas.

3. O preco base da presente aquisicdo de servicos, para os efeitos decorrentes do disposto no
artigo 47.° do Cddigo dos Contratos Publicos, é de 142.776,00 € (cento e quarenta e dois mil
setecentos e sessenta e seis euros), acrescidos de IVA, a taxa legal em vigor, sendo o preco
maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execucao de todas as prestacdes que
constituem o objeto do contrato a celebrar, por um periodo maximo de 36 meses.

4. Para o célculo do preco base foi tida em conta a previséo estipulada pelo Governo para a
remuneracdo minima mensal garantida (RMMG) para 2023 no valor de 760,00€ (setecentos e
sessenta euros).

5. O preco base unitario, por hora é de 6,61 € (seis euros e sessenta e um céntimos), acrescidos
de IVA, sendo o preco hora maximo que a entidade adjudicante se dispde a pagar pela execugéo
de todas as prestacdes que constituem o objeto do contrato a celebrar, por um periodo maximo de
36 meses.

Clausula 9 ®. Revisdo de Prego

1. A revisao de precos podera ser objeto de andlise nos casos previstos na lei, por solicitacdo do
adjudicatario e devidamente fundamentada, carecendo sempre de autorizacao prévia da entidade
adjudicante.

2. O preco da prestac@o de servicos pode ser revisto em fungao da atualizacdo da remuneracao
minima garantida, desconsiderando o respetivo IVA e em conformidade com a legislacdo em vigor.

Clausula 10 2. Condigdes de pagamento

1. As quantias devidas pela entidade adjudicante devem ser pagas no prazo de 60 (sessenta) dias,
com observancia do artigo 299.° do Cdédigo dos Contratos Publicos, apds a rececao das respetivas
faturas;

2. A faturacao devera ser mensal e deverdo ser emitidas no inicio de cada més reportando-se ao
més anterior;

3. Em caso de discordancia da entidade adjudicante, quanto aos valores indicados nas faturas,
deve esta comunicar ao adjudicatario, por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o
adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou a proceder a emissao de nova
fatura corrigida.

4. Qualquer atraso no pagamento das faturas ndo autoriza o adjudicatéario a invocar a excecéo de
nao cumprimento de qualquer das obrigacdes que lhe incumbem por forca do contrato.

5. O Municipio de ilhavo, dispde de sistema de faturacéo por via eletrénica, através de Intercambio
Eletronico de Dados (E.D.I. - Electronic Data Interchange), em parceria com a entidade Saphety
Level Trusted Services. A partir de 1 de janeiro 2023 as faturas em formato PDF deixam de ser
aceites.

6. A fatura é emitida em nome do Municipio de ilhavo (NIF 506 920 887), sita na Av. 25 de Abril,
3830-044 ilhavo, onde deve constar obrigatoriamente de acordo com o n.° 1 do artigo 299.°- B do
CCP, os seguintes elementos, quando aplicaveis:
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a) lIdentificadores do processo e da fatura;

b) Periodo de faturacao;

c) Informacdes sobre o cocontratante;

d) Informacdes sobre o contraente publico;

e) Informacdes sobre a entidade beneficiaria, se distinta da anterior;

f) Informacdes sobre o representante fiscal do cocontratante;
g) Referéncia do contrato;

h) Condicdes de entrega;

i) Instrucbes de pagamento;

j) Informacdes sobre ajustamentos e encargos;

k) Informacdes sobre as rubricas da fatura;

I) Totais da fatura.

Clausula 11 2. Caugdo
Nos termos do n.° 2 do artigo 88.° do Codigo dos Contratos Publicos, nao é exigida a prestacéao
de caucao.

Clausula 12 . Penalidades contratuais

1. No caso de mora no cumprimento ou cumprimento defeituoso das prestacdes do contrato por
parte do adjudicatario, podera a entidade adjudicante interpelar o adjudicatario para cumprir
pontualmente as tarefas contratadas, gquando tal ainda for possivel, devendo nesse caso o
adjudicatario dar-lhe cumprimento imediato, bem como suportar os danos que a entidade
adjudicante sofra na sequéncia de tais atos.

2. Ao ser interpelado para os efeitos previstos no nimero anterior devera o adjudicatario cumprir
imediatamente e de forma integral e satisfatoria a prestacao da falta.

3. Independentemente desse cumprimento tardio e do correspondente dever de indemnizar por
parte do adjudicatario, podera a entidade adjudicante automaticamente e com dispensa de
quaisquer formalidades, aplicar-lhe uma penalidade pecuniaria, de montante a fixar em funcao da
gravidade do incumprimento, até um montante correspondente a 5% do valor faturado
mensalmente.

4. Na determinacdo da gravidade do incumprimento, o Municipio de ilhavo tem em conta,
nomeadamente, a duracdo da infracdo, a sua eventual reiteracao, o grau de culpa do adjudicatario
e as consequéncias do incumprimento.

5. A ocorréncia da respetiva penalidade sera comunicada ao adjudicatario, por escrito, sendo que
o valor da penalidade sera descontado na fatura do més em que se verifique o incumprimento, ou
por impossibilidade, no més seguinte a da sua ocorréncia.

6. As penas pecunidrias previstas na presente clausula ndo obstam a que o Municipio de ilhavo
exija uma indemnizacao pelo dano excedente.

7. Em caso de resolugao do contrato por incumprimento do adjudicatario, o Municipio de flhavo
pode exigir-lhe uma pena pecuniaria de até 25% do valor do contrato.

8. Nao serdo aplicadas penalidades em caso de verificacdo de um evento que possa ser
considerado de forca maior.
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Clausula 13.%. Forga maior

1. Nao podem ser impostas penalidades ao fornecedor, nem € havida como incumprimento, a ndo
realizacao pontual das prestacdes contratuais a cargo de qualquer das partes, que resulte de caso
de forca maior, entendendo-se como tal as circunstancias que impossibilitem a respetiva
realizacao, alheias a vontade da parte afetada, que ela ndo pudesse conhecer ou prever a data da
celebracao do contrato e cujos efeitos ndo Ihe fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
2. Verificados os requisitos previstos no numero anterior, podem constituir casos de forca maior
tremores de terra, inundacdes, incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios
internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e determinacbes governamentais ou
administrativas injuntivas.

3. Nao constituem forca maior, designadamente:

a) Circunstancias que nao constituam forca maior para os subcontratados do adjudicatario,
na parte em que intervenham;

b) Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de
sociedades em que este se integre, bem como a sociedades ou grupos de sociedades
dos seus subcontratados;

c) Determinacdes governamentais, administrativas ou judiciais de natureza sancionatdria ou
de outra forma resultantes do incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou énus que
sobre ele recaiam;

d) Manifestacdes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;

e) Incéndios ou inundagbes com origem nas instalacdes do adjudicatario, cuja causa,
propagacao ou proporgdes se devam a culpa ou negligéncia sua ou ao incumprimento de
normas de seguranca;

f) Avarias nos sistemas informaticos ou mecanicos do adjudicatario ndo devidas a
sabotagem;

g) Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.

4. A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser
imediatamente comunicada a outra parte.

5. Quando uma das partes nao aceite por escrito que certa ocorréncia invocada pela outra constitua
forca maior, cabe a esta fazer prova dos respetivos pressupostos.

6. A forca maior determina a prorrogacao dos prazos de cumprimento das obrigacdes contratuais
afetadas pelo periodo de tempo comprovadamente correspondente ao impedimento resultante da
forca maior.

7. Sem prejuizo do disposto na alinea a) da presente clausula, caso a impossibilidade de execucao
do contrato, em resultado de caso de forca maior, se prolongue por um periodo continuo superior
a 3 (trés) meses, no caso da entidade adjudicante, ou de um (1) més no caso do adjudicatario,
qualquer das partes pode proceder a respetiva resolucdo, a exercer através dos meios previstos
na alinea c) do artigo 330.° do CCP.

Clausula 14.%: Dever de informacgdo e sigilo
1. O fornecedor deve prestar ao contraente publico todas as informacdes que esta |he solicitar e
que sejam necessarias a fiscalizacdo do modo de execucgao do contrato;
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2. O fornecedor deve guardar sigilo sobre toda a informacao e documentacao, técnica e nao
técnica, comercial ou outra, relativa ao Municipio de ilhavo, de que possa ter conhecimento ao
abrigo ou em relagdo com a execucao do contrato.

3. A informacao e a documentacéo cobertas pelo dever de sigilo ndo podem ser transmitidas a
terceiros, nem objeto de qualquer uso ou modo de aproveitamento que ndo o destinado direta e
exclusivamente a execucao do contrato.

4. Exclui-se do dever de sigilo a informacéo e a documentacao que forem comprovadamente do
dominio publico a data da respetiva obtencdo pelo fornecedor ou que este seja legalmente
obrigado a revelar, por forca da lei, de processo judicial ou a pedido de autoridades reguladoras
ou outras entidades administrativas competentes.

Clausula 15.2. Comunicagdes e notificagdes

1. Todas as comunicacdes entre a entidade adjudicante ou o juri do procedimento e os
interessados, os candidatos, os concorrentes ou o adjudicatario, relativas a fase de formacao do
contrato devem ser escritas e redigidas em portugués e efetuadas através da plataforma de
contratacdo acinGov.

2. Todas as notificacdes, informacgdes e comunicacdes a enviar por qualquer das partes a outra
parte, deverdo ser efetuadas por escrito, com suficiente clareza, para que o destinatario fique
ciente da respetiva natureza e contetido.

3. Sempre gue se verifiqgue qualquer alteracdo, mesmo que pontual ou temporaria, devera ser
obrigatoriamente dado conhecimento a entidade Adjudicante, com a maxima urgéncia.

Clausula 16.%: Contagem dos prazos
Os prazos na fase de formacao e da execucao do contrato contam-se nos termos do disposto nos
artigos 470.° e 471.° do Cadigo dos Contratos Publicos.

Clausula 17.2. Subcontratagdo e cessdo da posigdo contratual

O adjudicatario nao poderd, por qualquer forma, subcontratar ou ceder a posicao contratual a
terceiras entidades para a realizacdo de tarefas relativas ao objeto do contrato, sem prévio
consentimento da entidade adjudicante.

Clausula 18.%. Foro competente
Para resolugédo de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do

Tribunal Administrativo e Fiscal de Aveiro, com expressa renuncia a qualquer outro.

Clausula 19.%. Legislagao aplicavel
Em tudo o que o Caderno de Encargos for omisso, ao contrato a celebrar aplicar-se-a o disposto
no Cadigo dos Contratos Publicos na redacao atual e demais legislacao aplicavel.

Joao Antonio Filipe Campolargo

Presidente da Camara Municipal de ilhavo

Documento assinado digitalmente. Esta assinatura digital € equivalente a assinatura autografa.
Copias do documento s&o validadas com selo branco em uso na instituic&o.



